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Bevezetés

A kozoktatasrél szolo 1993. évi LXXIX. torvény, aahint végrehajtasi rendeleteiben
foglaltak érvényre jutasa, az intézmény jogézeiikodésének biztositasa, a zavartalan
miikodés garantalasa, a gyermeki, tanuléi jogok émsilgse, a szik, gyermekek,
tanuldk és pedagogusok kozotti kapcsolésigése, az intézményiitkodés demokratikus
rendjének garantalasa érdekében a jaszberényi aBglofanos Zeneiskola AMI
nevebtestilete a tébbszor modositott, kozoktatasroles28PB3. evi LXXIX. térvény 40.
§-anak alapjan, a kovetk&szervezeti és tikodési szabalyzatot fogadta el:
A szervezeti és fikodési szabalyzatban foglaltak megismerése, maégtartés
megtartatasa feladata és kotelessége az iskolamirereaijének, pedagoégusanak, egyeb
alkalmazottjanak, az iskola tanuldinak. A szerviegstniikddési szabalyzatban foglaltak
megismerése és megtartdsa azoknak is kotelessk&ie, kapcsolatba kerlilnek az
iskolaval, részt vesznek feladatainak megvalodithsa illetleg igénybe veszik,
hasznaljak helyiségeit.
A szervezeti és tikddési szabalyzataban foglalt rendelkezések mégtamindenkinek
ko6zos érdeke, ezért az abban foglaltak megszegésene
- az alkalmazottakkal szemben az igazgato, ¢légles helyettese, munkaltatoi
jogkdrben eljarva - hozhat intézkedést,
- a tanuléval szemben fegyelndezintézkedést, illéileg fegyelmi buntetés
kiszabasara van lelisig,
- a szubt vagy mas nem az iskolaban dolgozo, illetve tarsdémélyt az iskola
dolgozojanak tajékoztatnia kell a szabalyzatbanlaftakrol, kérve annak
megtartasat s, ha ez nem vezet eredményre, azaigazkell értesiteni, aki

felszolitja, hogy hagyja el az iskola épliletét.



I. Az intézmény meghatarozasa az alapito okirat szet.

1.1. A Palotasy Janos Zeneiskola Alapfoku kivészetoktatasi Intézmény alapitd

okiratanak szama, kelte
137/2009. (V. 27.) 6nkormanyzati hatédrozat a Pajotddnos Zeneiskola Alapfoku

Miveészetoktatasi Intézmény alapito okiratdnak modsaiol.

1.2. A kdltségvetési szerv

Neve: Palotdsy Janos Zeneiskola Alapfokdwdszetoktatasi Intézmény
(OM azonosit6: 040093)

Székhelye: 5100 Jaszberény, Bercseényi Ut 40.

Rovid nevePalotasy Janos Zeneiskola AMI

1.3 A koltséqvetési szerv jogszabalyban meghatardrz&ozfeladata
A kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX. torvény 811) bek.-ben foglaltak értelmében

kozoktatési feladatok ellataséara létesitett kozimény

1.4. A kbltségvetési szerv alaptevékenysége

2009. december 31-ig hatalyos
80130 Alapfoku ndvészetoktatas
80131-3 Alapfoku fvészetoktatas

Miivészeti ag: zenafészeti (klasszikus zene)

Hangszeres tanszakok: furulya, fuvola, oboaijrikéd, fagott, kirt, trombita,
harsona, tuba, szaxofondjgitar, zongora, heged
bracsa, gordonka, nagyhs

Vokalis tanszak: maganének

Elméleti tanszakok, tantargyak: szolfézs, zet@&tét-zeneirodalom,

improvizacio

Egyéb tantargyak: zenekar, korus

Egyéb tanszak: kamarazene



2010. januar 1-jé#l hatalyos 0j szakfeladatrend:
852031 Alapfoku fivészetoktatasi zenémészeti 4gban

Miivészeti ag: zenafészeti (klasszikus zene)

Hangszeres tanszakok: furulya, fuvola, oboaijrikéd, fagott, kirt, trombita,
harsona, tuba, szaxofondjgitar, zongora, heged
bracsa, gordonka, nagyhs

Vokalis tanszak: maganének

Elméleti tanszakok, tantargyak: szolfézs, zet@&tét-zeneirodalom,

improvizacio

Egyéb tantargyak: zenekar, korus

Egyéb tanszak: kamarazene

TEAOR szam: 8520 Alapfoku oktatas

1.5. A kbltségvetési szerv kisedittevékenyséqgei

Az alaptevékenység feltételeként rendelkezésre fllé célra csak részben lekotott

személyi, létesitmeény, targyi, anyagi kapacitasskihalasa érdekében az intézmény az

alabbi kisegif tevékenységeket vegzi:

- feladatellatast szolgalé vagyon szabad kapaciakékihasznalasa (eszk6zok, termek

stb.)

- feleslegessé valt targyi eszkdzok, készletekesitése

- az intézmeény egyéb (szellemi, targyi stb.) kagsé&nak — térités ellenében toréén
kihasznalasa

A kisegit tevékenység feélhatara: a fenntartoi tamogatas 20 %-a évente.

2009. december 31-ig szakfeladat szam: 75195-2 K&tAsi intézményekben végzett

kiegészii, kisegit tevékenységek

1.6.A kdzintézmény feladatellatast szolgaldé vagyona

Jaszberény Varos Onkormanyzata tulajdonat kéjskola
Cime: 5100 Jaszberény, Bercsényi Ut 40.

Hrsz: 444

Terlilete: 1285



1.7. A kbzintézmény feladatellatast szolgald vagyarfeletti rendelkezési jog

Jaszberény Varos Képvisdi-testilletét illeti meqg

Az intézmény a rendelkezésre allé vagyont nem jdtgellegeniteni. Az intézmény alap-
és kisegii tevékenységei ellatasahoz rendelkezésre allnaktézmeényben leltar szerint
nyilvantartott eszk6zok.

Az egyes vagyontargyak bérbeadaséarol, hasznosiiadaszberény Varos Képvigel
testiletének a vagyonnal val6é rendelkezési jog @yadanak szabalyozasara vonatkozé

rendeletében foglaltakat kell alkalmazni.

1.8. A kdzintézménybe felvehétmaximalis tanuldlétszam

A kodzintézménybe maximalisan felvéhahulok szama: 35@ f

1.9. A kbzintézmény évfolyamainak szama

» évfolyamok: elképd, alapfok, tovabbképz
Hangszeres tanszakok

2+10 évfolyam (furulya, fuvola, trombita,djtgitar, zongora, hegeid gordonka)
2+8 évfolyam (oboa, klarinét, fagott, kirt, hamsg tuba, nagy#gs)

2+6 évfolyam (szaxofon, bracsa)

Vokalis tanszak:

1+6 évfolyam (maganének)

Elméleti és egyélgtanszakok

2+10 évfolyam (szolfézs)
2+6 eévfolyam (zenetorténet-zeneirodalom, zendetjné

4 evfolyam (kamarazene)

1.10. A kdzintézmény gazdalkodasaval 6sszefifogositvanyok

Onalldan nikods, a koltségvetési éranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag
tekintetében teljes jogkorrel és féledéggel rendelkéz koltségvetési szerv. A
koltségvetési szerv pénziigyi-gazdasagi feladagaizhkrény Varos Onkormanyzatanak

Varosi Kincstéara latja el.



ll. A Palotasy Janos Zeneiskola Alapfoku Mivészetoktatasi Intézmény

miikddési rendje

2.1. A tanév helyi rendje

A tanév rendjét jogszabaly hatarozza meg.
A szorgalmi id el és utolsé napjat a hatalyos jogszabalyok figyekemételével az
iskoldban az igazgato hatarozza meg. A szorgalénkéd felévisl all. Eltérs rendelkezeés
hianyaban az I. félév a szorgalméidlss napjatél januar 31. napjaig, a Il. félév februar 1
napjatol a szorgalmi idutolsé napjéig tart.

Szlnetek, tanitas nélkuli napok:

Sziinetel a tanitas, illetve a munka a kéveikegpokon:

januar 1.

marcius 15. (nemzeti nnep)

hasvét hets

majus 1. (munka Unnepe)

pinkoésd hétf

oktéber 23. (nemzeti linnep)

november 1.

december 25-26.

2.2. A nyitva-tartas rendje

- Az iskola szorgalmi iélben hétbtol péntekig reggel 8 oratdl 20 6éraig, szombaton
8 oratol 13 draig tart nyitva.

- Az iskolat vasarnap és munkaszineti napokon zaNaaktani.

- Rendezvények esetén a nyitva tartasra, valamigbkasos nyitvatartasi rergdlt
valo eltérésre az igazgatd ad engedélyt.

- A hivatalos tgyek intézése a tanulmanyi irodabaténik 10 - 18 ora kozott, a
téritési dijak befizetése a meghirdetetipidntban tértenik.

- Az iskola a tanitasi szlinetekben az lgyeleti renediist tart nyitva.

- A nyari szinetben irodai tgyeleti napokat kell dart Ennek kozzétételdraz
igazgatd gondoskodik.



- A nyari tanitasi szlinet Ggyeleti rendjét az igaagahévenként hatdrozza meg. Az
tgyeleti idn kivll csak a beosztasuk szerint munkat kdartézkodhatnak az
épuletben.

- Az iskolai Unnepélyek, a s#iilértekezletek, nyilt napok tartasa idején az iakol
munkarendje az igazgat6é dontése szerint modosulhat.

- A nyari szinetben csak a beosztasuk szerint munkggz dolgozok

tartozkodhatnak az intézményben.

2.3. A vezebk benntart6zkodasa

Az iskola nyitva tartasi idején belll az igazgagohelyettese kozul egy vednek az

iskolaban kell tartozkodnia.

2.4. A helyettesités rendje

Az igazgatot akadalyoztatasa esetén — az azondatést nem igéengl kizarélagos
hataskdrébe tartozé Ugyek kivételével — teljes ldekggel az igazgatOhelyettes
helyettesiti. Az igazgatd tartds tavolléte esetgakgrolja a kizarélagos jogkoreként
fenntartott hataskoroket is a kinevezés, a fegy@ghkor és a tartos kotelezettségvallalas
kivételével. Tartos tavollétnek niisil a legalabb 1 honapos folyamatos tavollét.

Az igazgat0 és az igazgatdhelyettes egyidéjadalyoztatdsa esetén a helyettesitést a
zongora tanszak vezgt latja el. Tovabbi esetekben a pedagogusok daigdejik
fluggvényében, azon belll ABC sorrendben gondoskodazaiskolai munka folyamatos
mukodésédl. Valamennyi pedagogus egyifejavolléte esetén a technikai dolgozok
felelosek az épulet megfetelmikodtetéséert, az igazgato, a fenntartdo szikségnszer
tajékoztataséért. A helyettegsizemélya jogszabalyok betartasan belil kiemelten figyel a
baleset-megékésre, a gyermekek és dolgozdék biztonsagara, aremmyan oktatas,

agy annak szaksZemegszervezéseére.



lll. A belépés és benntartozkodas rendje.

3.1. A letesitmények és helyiségek hasznalati reed]

A tanuldk az intézmény helyiségeit csak pedagofglsigyelettel hasznélhatjak. A
nyitvatartasi ié alatt tanitasra nem hasznalt termeket a tanuléketds bejelentés
alapjan, igazgatoi engedeéllyel gyakorlasra igényddeetik.

Idegen személy az intézmény teriiletén csak &ites mellett tartozkodhat.

Szubk, kisébk benntartézkodasa nem zavarhatja a réegktatd munkét, a tanitasi
orak menetét.

Tanitasi id utan tanulo csak kulon engedéllyel vagy szervdngtalkozas keretében
tartdzkodhat az iskolaban.

Vagyonvédelmi okok miatt az tGresen hagyott termblkdtell zarni!

3.2. Tarsadalmi tulajdon védelme, anyaqi felésség

Minden szaktanar a sajat termében elkdvetett kargragi felebsséggel tartozik.

- ha az iskolat kéar érte, az igazgatd koteles a kénddk korilményeit megvizsgalni,
az okozott kar nagysagat felmérni, a karokoz6 shgrngmegallapitani.

- ha a vizsgalat soran felmertl a gyanu, hogy a &ariskola tanuloja okozta, a
vizsgalatrol a karokozassal gyanusithatd tanulétaékiskort tanuld szdjét
haladéktalanul tjékoztatni kell.

- ha a tanulé kartéritési felmsége megallapithato, a tanulét, dleg a szt a kér
megfizetésére irasban fel kell szdlitani.

- gondatlan karokozas esetén a kartérités dsszegieoantt kar 25 %-ig terjedhet,
ez azonban nem haladhatja meg adailletéleg az 6nalld keresettel rendelkez
nagykoru tanul6 havi jovedelmének 50 %-at.

- atanuld bizonyitvanyat nem szabad visszatartaralaz indokkal, hogy az altala
jogellenesen okozott kart nem téritette meg.

- elveszett hangszert, ezzel egy tekintet afdegyeb elvesztett targyi eszkozt folyod
aron kell megtériteni, vagy azonos allagu hangskpatolni.

- Az iskola tulajdonanak hasznaléi feéisék:

- aziskola tulajdonanak megoévasaért, vedelmééeslamta rendjének, tisztasaganak

megirzéséért



- atiz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi dyakdetartasaért
- aziskolai SZMSZ-ben és a hazirendben megfogalmaidtasok betartdsaért.
Az intézmény kétévenkeént teljes Korleltarozast végez a Véarosi Kincstar

kozrenmikodésével.

3.4. Nyitva-tartas és kulcshasznalat

Az éplletek kulcsainak kiadasat a kulcsnyilvantati@rtalmazza. Az épulletekben
lévé biztonsagi berendezést azok a személyek kezeklk az iskola bejarati

kulcsaval rendelkeznek.

IV. A pedagdgiai munka bel$ ellenérzésének rendje

4.1. A pedagdgiai munka belg ellensrzésének rendje

A neveb-oktatd munka bets ellersrzése a tanitasi 6rakon kivil kiterjed a tanoran

kivili foglalkozasokra is.

A neveb-oktat6 munka bets ellerbrzésének megszervezéséért és hatékony

mukddtetéséért az igazgato félel

Az ellerdrzés terileteit, konkrét tartalmat, mddszerét ésmarzését a tanévenként

elkészitend ellersrzési terv tartalmazza. Az ell@mzési tervet nyilvanossagra kell

hozni.

Az ellersrzési tervben nem szerépleseti ellefirzések lefolytatasarél az igazgatd
dont.

Az ellerbsrzés ebre bejelentve vagy latogatasi terv szerint torterkkvéve a

munkatigyi elleirzéseket.

4.2. A neved - oktatd munka bel$ ellengrzésére jogosultak:

- azigazgato,

- azigazgatohelyettes,

- atanszakvezék,

- szaktanarok kilén megbizéas szerint.

Az igazgato6 az intézményben folyd valamennyi temgkéget elledrizheti.
Kozvetlenul elledrzi az igazgatOhelyettes munkajat. Ennek egyik @&szka

beszamoltatas.
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Az igazgatdhelyettes elléreési tevékenységét a vedietfeladatmegosztashol

kovetked sajat terlletén végzi.
A tanszakvezék az elledrzési feladatokat a munkakdzosség tagjainal
szaktargyukkal @sszefugg terileteken latjdk el. Tapasztalataikrol folyansato

tajékoztatjdk az igazgatohelyettest, igazgatot.

4.3. Az ellerdrzés modszerei:

- atandrak, a tanorakon kivuli foglalkozasok,

- abeszamolok, a hangversenyek, a versenyek latagata

- irdsos dokumentumok vizsgélata, kulondésen a taaitdskapcsolatos
dokumentacié (naplok naprakész vezetése, havi zengsséggel torténik
(intézményvezéthelyettesi elletrzes)

Az ellerbrzés tapasztalatait a pedagogusokkal egyénilegkségl esetén a

munkakoz6sség (tanszak) tagjaival meg kell beszélni
Az Aaltalanosithatd tapasztalatokat - a feladatokideji meghatarozasaval -

tantestlleti értekezleten 6sszegezni és értékelhi k

V. Az intézmény szervezeti felépitése:

Az intézményt egyszemélyi felid igazgatd vezeti.

FENNTARTO

l

INTEZMENYVEZETO

l l

IGAZGATOHELYETTES ISKOLATITKAR

|

MUNKAKOZOSSEG VEZETOK TECHNIKAI DOLGOZO

l

NEVELOK
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VI. Az iskola vezetése és a szervezeti egységekdttikapcsolattartas

rendje.

6.1. Az igazgato

az iskola feleds vezedje. Munkajat a hatalyos jogszabalyok, a fenntarédamint az iskola
belss szabalyzatai altal &rtak szerint végzi. Megbizatasa a magasabb &etidisu
dolgozokra vonatkozoan és a hatalyos jogszabalyokiegfogalmazott médon és

iddtartamban torténik.

6.2. Az igazgatdhelyettes

megbizasat az igazgatd adja. Igazgatéhelyettedbixdest hatarozatlandde alkalmazott
pedagogus kaphat. Feladata az oktato-weweinka soran felmerdiliigyek intézésének a

vezed altal kiadott moédon valé lebonyolitasa.

6.3. Az iskolatitkar
nem tartozik az iskolavezetés korébe. A gazdasgygntézést végzi és egyéb adminisztrativ

munkakat is ellat.

Az igazgatd kozvetlen munkatarsai munkajukat mubkiakeirasuk, valamint az
intézmeényvezétkdzvetlen iranyitdsa mellett végzik.

Az iskolatitkart, valamint a technikai dolgozét agazgatdé nevezi ki a vonatkozo
jogszabalyok figyelembevételével.

6.4. Az intézmény vezé testlilete:

- Aziskola vezeisége

- Nevebtestulet

6.5. Az iskola vezdiségének tagjai:

- igazgato

- igazgatohelyettes

- munkak6zOsségvexikt
Az iskola vezeisége, mint testilet havonta egyszer megbeszéléstara aktudlis
feladatokrol.
Az iskola vezeaisége az iskolai élet egészére kitefjeteladatok megoldasaval
foglalkozik. Tagjai bel§ ellersrzési feladatokat is ellatnak. A veéség egyuttritkodik

az intézmény mas kézdsségeinek képgisel.
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6.6. A nevedtestilet

A nevebtestllet tagjai az iskola valamennyi pedagégus rakiiik betold alkalmazottja.

A nevebtestilet a magasabb jogszabalyokban megfogalmadotitési jogkorrel
rendelkezik.

Az iskolat érind legfontosabb nevelési-mddszertani kérdésekkelstileti értekezlet
foglalkozik. A nevebtestilet véleményt nyilvanithat vagy javaslatotetelaz iskola
miikodésével kapcsolatos valamennyi kérdésben. Aléestidntései és hatarozatai az

intézmeény iktatott iratanyagaba kerilnek.

6.7. Az iskolaszék és az intézmény kapcsolattartask rendje

a.) Az iskolaszék és jogai

Az intézményben a neuelés oktatomunka segitésére, az intézmerikoaesében
erdekelt szervezetek egyutthkbdésének émozditasara iskolaszékikbdik, amelybe a
szUbk, a nevedtestilet, a fenntarté és az intézmény nodvendékekiekssége azonos
szamu képvisét kuldhet. Az iskolaszék maga A&llapitia medikidésének rendjét,
munkaprogramjat és megvalasztja tisztségbisedz iskolaszéket az elndk kepviseli.

Az iskolaszék véleményezési és javaslattételi joghkdendelkezik az intézmény egész
miikodésével kapcsolatban, kilondsen a pedagdgiairgrogelfogadasa, a vedet
személye és az intézmény irdnyitadsa vonatkozasaban.

Az iskolaszek egyetértési jogot gyakorol:

- az SZMSZ elfogadasakor,

- a hazirend elfogadasakor.

b.) A kapcsolattartas rendje

Az intézményvezét és az iskolaszék elndke az egyiithddés tartalmat és formajat
tanévenként az intézményi munkaterv és az iskdtasmdéunkaprogramjanak
egyeztetésével allapitjak meg.

Az intézmeény az iskolaszék ilkbdését tamogatja, a feladatok ellatasahoz sziksege
helyiségek és berendezésekézeles egyeztetés utan vald - rendelkezésre boéséatas

Az intézményvezét vagy megbizottja szikség szerint, de tanévenkégaldbb egy
alkalommal tajékoztatja az iskolaszéket az intézmmaitkodésésl.

Az iskolaszék elndke tanévenként egy alkalommadki#tatja sajat tkodesésl és

munkaprogramjarol a neviéestiletet.
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6.8. A sziubk szobeli tdjékoztatdsanak rendje

Az intézmény - a kozoktatasi torvénynek megfadal - a tanuldkrol a tanév sorén
rendszeres szoObeli tajékoztatast tart. A szobgkdatatas lehet csoportos és egyéni. A
szUbk csoportos tajékoztatasanak modja a @zéltekezlet, az egyéni tajékoztatas a
fogadddrakon torténik.

A szlloi értekezletek rendje

Intézmeényink pedagodgusai névendékeink szillei szarz@révenként két alkalommal
szubi ertekezletet tartanak.

Rendkivili szibi értekezletet hivhat 6ssze az intézményvgzattanszakvezék és a
szUbi szervezet képviséle az intézmény munkéjaban felmérproblémak megoldasara.

A szuloi fogaddoérak rendje:

Az intézmény pedagogusai a sdifbgadoorakon egyéni tjekoztatdst adnak a tamalok
a szubk szamara.

A tanulmanyaiban jelefisen visszaéstanulo szijét a tanuld dtargy tanara irasban is
behivja az intézményi fogaddodrara. Ha a &aidgy gondvisél a fogadddran kivil is
talalkozni szeretne gyermeke pedagdgusaval, tedefovagy irasban dpontot kell
egyeztetni az érintett pedagogussal.

6.10. A szUbk irasbeli tajékoztatasanak rendje

Intézményilnk a tanuldk @henetelésl és szorgalmardl havonként irasbeli tdjékoztatast
ad a tajékoztato fuzetekbe.

Tajékoztatjuk a szidket az intézményi élet kiemelk&dksemeényedl, és ha szikséges
aktualis informaciokrol is.

A pedagodgusok kotelesek a tanuldkra vonatkoz6 mirdeekelést, érdemjegyet és irdsos
bejegyzést adtargy naplon kivil a tanuld tajékoztatd fuzetébenfeltintetni, azt

datummal és kézjeggyel is ellatni.
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6.11. Didkonkormanyzat - Diaktanacs

A tanuldk, a tanuloktzosségek a tanulok érdekeinédépviseletére
Didkdnkorményzatot hozhatnak létre.

A Diakdnkormanyzat tevékenysége a tanuldkat &watamennyi kérdésre kiterjed. A
Didakonkormanyzat véleményét a nedtebtileti értekezleten a diakdnkormanyzatot
segit tanar képviseli.

A nevebtestlilet értekezletére a valasztott diakképgisgemeghivhato.

VII. Klls 6 kapcsolatok rendszere, formaja, modja

Az iskolat a kul§ kapcsolatokban az igazgatd képviseli. Az igazgai@ites a
vezebi feladatmegosztas szerint tart kapcsolatot asksiervekkel.

Az igazgat6 és az igazgatohelyettes az iskolai munkgfeled szinti irdnyitdsanak

érdekében folyamatos kapcsolatot tart a fenntartdszhkrény Varos

Onkormanyzataval, a hivatal tisztségvidedl, valamint a gazdalkodast bonyolit6

Varosi Kincstarral.

7.1. Iskolank tagja:

-  MZMSZ - Magyar Zeneiskolak ésiészeti Iskolak Szovetségenek,
- EMU - Eurdpai Zeneiskolak Szovetségének.

7.2. Az iskola rendszeres kapcsolatot tart az alabintézményekkel, szervezetekkel:

- Jaszberény Varos Onkormanyzata

- Varosi Kozoktatasi intézmeények

- Varosi Kozntivelédési Intézmények

- Magyar Zenertivészek és Tancimeszek Szakszervezete
- METRONOM KHT

- Miskolci Egyetem Zenefivészeti Intézete

- Debrecen és Szeged — konzervatérium

- Bartok Béla Zenefivészeti Szakkdzépiskola — Budapest
- Szent Istvan Zeneiiwészeti Szakkozépiskola — Budapest
- Bartok Béla Zeneffivészeti Szakkdzépiskola — Miskolc

- Kodaly Zoltadn Zeneriivészeti Szakkdzépiskola - Debrecen
- Zeneniivészeti Szakkdzépiskola — Vac

- Jasz-Nagykun Szolnok Megyei Zeneiskolak

- Kocsis Albert Zeneiskola AMI - Hatvan

- Kreismusikschule Vechta
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7.3. Iskolank eqgyittmikodik és helyet ad:

a Jaszbereényi Ifju Muzsikusok Alapitvany
Vechtai Barati Kér Egyesiilet
Székely Mihaly Vegyeskar tikodésének.

7.4. Kapcsolat a szakszervezettel:

Az igazgatd koteles a zeneiskola szakszervezeti bimetjjaval, a Munka
Torvénykonyve és egyéb jogszabalyok alapjan egyikibioni, érdekképviseleti
tevékenységét segiteni, a szakszervezeti jogokoghesét biztositani. Torekedjék
arra, hogy az egyuttilkodés segitse atimészetpolitikai célok elérését,ssftse és
fejlessze a zeneiskola életének demokratizmusaggeni és a tarsadalmi érdekek

0sszhangjat, a torvényesség megszilarditasat.

Az igazgatd tegye leh&té, hogy a szakszervezeti megbizott rendszeresen
tajekozodhasson minden olyan jogszabalyrol, irartgwdsrol, kozleméniit,
illetéleg korleveltl, amely a zeneiskola dolgozéinak munkakorilménsieiv
érdekvédelmével, tovabba a szakszervezeti és amidlezetés kapcsolataval
foglalkozik, a hivatalos kdzlonyben megjelent, vagyeneiskolaba mas modon

jutott el.

7.5. Képviseleti jog

Az intézményt az dnkormanyzati szervnél, hatésagb&a minden ki szervnél az

igazgato, akadalyoztatasa esetén az igazgatolesykedpviseli. Pénzigyi és gazdasagi

kérdésekben az intézmény képviseletét az igazgatde dgazgatohelyettes latjak el. A

Palotasy Janos Zeneiskola AMI és Vérosi Kincstaeokid kapcsolattartas operativ

lebonyolitaséat az iskolatitkar seqiti.
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VIII. A nevel étestilet mikddésére, valamint a szakmai

munkakdzosségekre vonatkozo altalanos szabalyok

A nevebtestiilet jogallasat, dontési, véleményezési jattéstdi jogkorét jogszabaly

szerint gyakorolja.

8.1. Nevebtestilleti értekezletek

A nevebtestlilet a tanév folyaman rendes és rendkivilkéreteket tart.
A nevebtestiilet értekezleteit az iskola munkatervében raggbzott napirenddel és

idéponttal az iskola igazgatdja hivja dssze.

8.2. Tanévnyit6 értekezlet

Augusztus ho utolsé hetében az igazgatd altaldtijelapon tanévnyitd értekezletet
kell tartani. Ezen az igazgato ismerteti az Uj vafédb feladatait, €s a newéstilet elé
terjeszti a munkatervre vonatkozO javaslatat. Aévauyitd értekezlet dont az éves

munkaterv 6sszedllitasarol, illetve elfogadasarol.

8.3. Félévzaro értekezlet

Eltérs rendelkezés hianyaban legkBb januar 31.-ig kell megtartani. Ezen az
igazgatd elemzi az disfélév munkgjat, és tdjékoztatdst nyuljt a koveikdalév
feladatairol.

8.4. Tanévzaro értekezlet

Tarthaté az utolsO tanitasi napot kd@est, illetve a tanév rendjének megfékat.
Ezen az igazgatd - az igazgatOhelyettes, és a daveszebk vélemeényének
figyelembevételével - elemzi, értékeli a tanév mé&wktatd munkajat, a munkatervi
feladatok végrehajtasat.

8.5. Nevelési értekezlet

Az éves munkatervben meghatarozotépiontokban nevelési értekezleteket kell
tartani. Targya barmely nevelési kérdés lehet, wehed nevditestiilet hataroz meg. A
nevelési értekezlet témajatdl fliga, a nevéitestilet hatarozatot, allasfoglalast hozhat.

8.6. Rendkivili értekezlet

Az igazgato rendkivili nevédestileti értekezlet 6sszehivasarél a napirendnmaro

nappal kordbban tortérkihirdetésével intézkedik.
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A rendkivili  nevebtestileti  értekezlet  0sszehivasanak  n#estileti
kezdeményezéséehez a pedagogusok egyharmadanakaldtlamint az ok megjeldlése
szlikséges.

Az értekezletet tanitasi dd kivil a kezdeményezéstszamitott nyolc napon belll
dssze kell hivni.

A tantestileti értekezleteken a néitektiilet minden tagjanak részt kell vennie. Ez

aldl csak - alapos indok - esetén - az igazgatataélmentést.

8.7. A nevedtestileti értekezlet ebkészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos

rendelkezések:

A nevebtestlleti értekezletet az iskola igazgatdja kést#iti A nevebtestiilet, irdsos
eléterjesztés alapjan targyalja a Pedagdgiai ProgeaBgervezeti Mkodési Szabalyzat,
az Intézmeényi Mifiségiranyitasi Program, a Hazirend, a munkateruskaai munkara
irAnyul6 atfogo elemzések, beszamolok elfogadadamisolatos napirendi pontokat.

Az igazgat6 az éterjesztés irasos anyagat a nétedtiileti értekezlet &t legalabb
nyolc nappal koradbban &tadja a munkak6zosségektonezk (tanszakvezéknek),
valamint gondoskodik annak kifliggesztése Technikai feltételek megléte esetén a
gazdasagosabb elektronikus hozzaféreés is biztegitha

A tanszakvezéta nevebtestilet edtt szoban ismerteti munkakdzossége véleményeét.
frasban tovabbitia az igazgatohoz a nétestiilet altal elkésziteddmunkatervhez a
munkakdz6sség javaslatat.

A nevebtestlileti értekezlet vonatkozé napirendi pontjalexz egyetértési, vagy
véleményezési jogot gyakorlé iskolaszék képvigeimeg kell hivni.

A nevebtestlleti értekezlet leveZeelnoki feladatait az igazgatéhelyettes latja el.

A tantestllet a hatarozatait egyszsrotobbséggel hozza. A szavazas akkor érvényes,
ha a testllet 50%+X ftagja jelen van. Amennyiben a tantestilet ugy déntigazgato

titkos szavazast rendel el.

Ha a dontésnél szavazategyssélg keletkezik, a hatarozatot az igazgatd szavazata
donti el.

A hatarozatokat sorszamozni és azokat nyilvantaat&sll venni.

Az értekezlet jegyikonyvét az iskolatitkar vezeti. A jegykonyvet, az értekezletet
kovetb harom munkanapot kovien kell keésziteni.

A jegyzokonyvet az igazgato, a jegibnyvvezed €s a jegyékonyv hitelesitésére
felkért 2 tanar irja ala. A jegykonyv masolatat az irattarban kell elhelyezni. A
jegyzokényvekbe a nevétestilet tagjai, valamint az iskola munkajanak rélizésével
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megbizott szervek képvigel betekinthetnek. Az értekezlétr hianyzé tanarok a

jegyzokonyvet utélag tanulmanyozhatjak.

8.8. A szakmai munkak6zdsség

A neveb-oktatd munka javitAsa, a tanarok pedagogiai tewddgének, a
modszertani  kultira fejlesztése, az egységes Kowetgrendszer kialakitasa, az
Onképzes ékegitése érdekében az iskolakban szakmai munkaddipgis nikodnek. A
szakmai munkak6zosségeket az azonos szakos va@yds kendszerbe sorolhato (pl.
fuvos, vonoés hangszerek,) tanszakok oktatasab adatirok részvételével kell 1étrehozni,
amennyiben a tanarok szama meghaladjad. Afmunkakoézdsségek feladatait az iskola
munkaterve tartalmazza. A munkakozosségek résztlalvak a tanarok
tovabbképzésében, Uj oktatasi moédszerek bevezetéstmulmanyi versenyek, évkozi,
tanév vegi beszamolok, meghallgatasdikészitésében, lebonyolitasaban, mas feladatok
k6zds megoldasaban.

A szakmai munkakozosségek munkajat a tanszakllezetinyitjak, akiket a
munkakozésségek tagjai valasztanak. A munkakozéssggfket (tanszakvezéket)
potlék és orakedvezmeény illeti meg.

A tanszakvezétfeladata a tanszak illetve munkaktzdsség munkenek elkészitése,
munkakdzosségi foglalkozasok okészitése, vezetése. A palyakézd segitése,
Oralatogatas a tanszaki munkakdzosség tanaraindangzakvezét félévkor és tanév
végén beszamol az altala vezetett kb6zosség muokaf@ramon tartja és értékeli a
nevebk munkgjat, eredményeit.

Az iskolaban az alabbi szakmai munkakdz6sségetoanek:

zongora
- vonés
- favés
- szolfézs

- ,vegyes” (gitar — maganének -6jit

8.9. Szakmai k6zosségek kapcsolattartasi, tajékozéesi formai:

- Iskolavezetségi értekezlet

- Alkalmazotti k6z6sségi értekezlet
- Tantestuleti értekezlet

- Osztalyozo értekezlet

- Tanszakvezét értekezlet
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- Tanszaki értekezletek
- Tanszaki sz@li-, szaktanari szdl értekezlet
- Szakszervezeti értekezlet

IX. A nevelétestilet feladatainak, jogainak atruhidzasa

9.1. Az eqvyes feladat- és jogkorok atadasa

A nevebtestillet a feladatkdrébe tartozd Ugyekkébzitésére vagy eldontésére
tagjaibdl - meghatarozott dde vagy alkalmilag - bizottsagot hozhat Iétre,tlee egyes
jogkdreinek gyakorlasat atruhazhatja masra, igy zkmeai munkakdzosségre,
Iskolaszékre.

Az atruhdzott jogkor gyakorloi: a bizottsagok, srak munkakdzosségek vedet
beszamolasi kotelezettséggel tartoznak a deasiiletnek a munkatervben rogzitett

félévi értekezletek igpontjaban.

9.2. A nevedtestilet altal Iétrehozott bizottsagok

A nevebtestillet - feladat- és jogkorének részleges atadasallando bizottsagokat

hoz létre tagjaibdl.

9.3 A Felvételi Bizottsag

feladata: - az intézménybe jelentketanulok adottsagainak, zenei képességeinek,
hangszertanulasra val6é alkalmassaganak felméreggtatése

- a tanuldi jogviszony létesitésének javaslatanésila indoklasa

9.4. A Fegyelmi Bizottsag

faladata:
- a hazirendet sulyosan megsa¢gnulok fegyelmi tigyeinek vizsgalata
- az érintettek meghallgatasa utan targyilagoséhozatala
Tagjai: - az intézményvezétvagy egyik helyettese
- az érintett tanuldthrgyi tanara

- egy, a fegyelmi tgyben fliggetlen pgtais
- egy, a tanul6 altal felkért pedagégus
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9.5. A neveétestilet szakmai munkakodzosségekre ( tanszakokrayhazott jogai

A nevebtestillet a kozoktatasi térvényben meghatarozotkgad®sl a szakmai
munkakdzésségekre ruhazza at az alabbi jogkoreit:

- a pedagogiai program helyi tantervének kidolgazas

- tovadbbképzésre valb javaslattétel

- jutalmazasra, kitlintetésre valo javaslattétel

- a szakmai munkakdz6sség vékamnunkajanak véleményezése

X. Unnepélyek, megemlékezések rendje, a hagyomanyddssal

kapcsolatos feladatok.

Tartalmi vonatkozasai:

Az iskola hagyomanyainak apolasa, j6 hirnevének énzége, Oregbitése az
iskolak6zosség minden tagjanak joga és Kkotelessé@edagogiai programunk
Utmutatasain talmémn kiemelten segitjik a kozismereti iskoldkban vai&eres
szerepléseket.

10.1. Az intézmény hagyomanyos kulturdlis és Uinnepgndezvényei:

Tanévnyitd, tanévzard, nemzeti innepek meginneplésalmanyi versenyek /héazi,
megyei, regionalis, orszagos, / iskolanapok éwéwzeti napok rendezése, a kulturalis
programok /opera, hangverseny, muzeumlatogatasolévadé Palotasy Janos, a varos
szulotte Tarnay Alajos, Székely Mihaly, Déryné &@égének apolasa, tanszaki
hangversenyek, versenyek szervezése. (Jaszsagi ordvrgseny Tarnay Alajos
Emlékére; Székely Mihaly Orszagos Enekestalalkozo).

Szakmai tapasztalatcsere, kulfoldi-belfoldi csaoglatasok iskolak kozott.

Fesztivalokon, orszagos rendezvényeken valé résizvét
Xl. Rendszeres egészségugyi felugyelet.

Az intézményben jogszabalyis@asoknak megfeléen évenkénti rendszerességgel

munka-alkalmassagi vizsgélat folyik.
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XIl. Ovo-védé elirasok.

A tanév el§ tanitasi orgjan valamennyi tanuld balesetvédelktatdsban részesiil.
Az oktatast adtargy tanarok kotelesek végezni. Maganének szakdidnés tanszakon
javasoljuk a szitknek az egészsegugyi alkalmassagrol haziorvosukméryéenek
kikéréset. Balesetveszély észlelése esetén azagdzgagy ahelyettesitési rend szerinti
felelos vezedt (Ugyeletes) haladéktalanul értesiteni kell, aki koteles a segks
intézkedést megtenni. A baleset esetén szilkséggedsekat a hatalyos jogszabaly szerint

kell elvégezni.

XIll. A tanoran kivili foglalkozasok szervezeti famai.

Tanulmanyi kirandulasok, twészeti taborok, kulfoldi utak, tanulmanyi versehye

fesztivalok, szakmai rendezvények, tanari hangwgede

13.1. Tanulmanyi kirdndulasnak

minésulnek a mivészeti iskoldkban az iskolai csoportok, tanszakdicsonos
latogatasai, cserehangversenyei, a hangversengskaperadéladasokon valo részvétel, a
muvészeti, kozrlivelédési intézmények, kiallithsok stb. szervezett lataspi. A
tanulméanyi kirdndulasok a nevebktatd munka szerves részei, azokat munkatervben

rogziteni kell.

13.2. A tanulmanyi, szakmai versenyek

részét képezik a tanév helyi rendjének, dlleg az éves munkatervnek, amely
meghatarozza a szervezés feladatait 5t

Cserekapcsolatok, belfoldi és kulfoldi tapasztaate latogatasok:

Az iskola igazgatoOja engedélyével az iskolai muekatlapjan az iskola tanarai és
tanul6i tapasztalatcsere és kozosivaszeti tevékenység céljabol cserelatogatasokat,
hangversenyeket, kdzos fellépéseket szervezhetmmhek koltségeit a meghivé felek

kolcsonds megallapodasainak alapjan hatarozzak meg.
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XIV. Didkénkormanyzat

Megalakulasa esetén a kapcsolatot az ezzel meglpedagogus és kozvetlenll az

igazgato tartja.

14.1. Tanulok véleménynyilvanitadsa és tajékoztatasa

Az intézmény igazgatdja évente egyszer diakforutaidi ahol a tanuldk kdzvetlendl
feltehetik kérdéseiket, s arra érdemben valaszidap

A tanuldkat érink valamennyi lényeges kérdésben az iskolai hitdbtan keresztul
kapnak hallgatoink t4jékoztatast. Tovabbi kérdds#ikanitasi idben kozvetlenll vagy

irasban fordulhatnak az iskolavezetéshez.

XV. A tanulok altal el éallitott termékek feletti vagyoni jog szabalyozasa

- a tanuldk altal irt 6nallo zendnesetében a széizjogi torvény rendelkezései alapjan
kell eljarni, figyelembe véve azt is, hogy a tanald Intézményben szerzett oktatassal,
oktatési eszkdzdokkel milyen mértékben kapott ségésaz alkotashoz.

- a tanulék (egyuttesek, zenekarok) Kilgelkérésre, fellépti dij ellenében tortén
szerepléseitl szarmazo6 esetleges bevételdkhz Iskola kdzvetetten dijazza tanuloit oly

maodon, hogy a bevételt oktatasi célokra hasznélja f

XVI. A kbnyvtar hasznalati rendje

Az iskolai konyv, kotta, zeneitér, (tovabbiakban konyvtar-eszkodztar) az iskolai
neveb-oktatd munka hatékonysagat, a korizremléltetést szolgalja

1. Az iskolai kdnyvtarat az iskola tanuldi, a tantéstiiagjai hasznalhatjak.

2. A konyvtar-eszkoztar kezelését, a kdlcsonzeést tetaglattal megbizott szaktanar
végzi az iskolatitkar segitsegével.

3. A tanuléi kolcsbonzés adfargy tanar kozredkodésével, ére egyeztetett
idépontban torténik.

4. A kolcsbnzés hatarideje a koélcsdnzés napjatél spéin8 hét, amely iétartam
meghosszabbithato, ha az anyagékidben mas olvaso nem kérte.

5. A kottak tanév vegeig, ill. a tanulasi ciklus betggséig kolcsonzésben

maradhatnak.
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6. Az elveszett vagy megrongalt dokumentumot az olkagéles ugyanazon ivel
pétolni, vagy értékét megtériteni. A térités Osszemindig az adott itbzak
forgalmi értékének felel meg.

7. A tanév végeéen a tanuléknal kolcsbnzésberd ldskumentumokat, kottakat, stb.
legké®bb junius 15.-ig vissza kell szolgaltatni.

8. A tanuldi jogviszony megsmése esetén a konyvtari tartozast rendezni kell.

XVIl. Bombariadd

Bombariad6 esetén a reitdég azonnali értesitésével egyidiey az éplletet azonnal

ki kell Uriteni a tizrendészeti hazirendben foglaltak szerint.

XVIII. T4jekoztatasi kotelezettség

Az intézmény dokumentumairdl (SZMSZ, Pedagdgiaigpam, MIP, stb...) az
igazgato ad tajékoztatast. A dokumentumok az isitkdai irodaban megtekinthék. A

jogszabaly altal éirt dokumentumok az iskola honlapjan is megtekittible

XIX. Zar6 rendelkezések

A Szervezeti és NKkodési Szabalyzatot a Palotasy Janos Zeneiskolpfaka
Miveészetoktatasi Intézmény tantestlilete 2009. augmis?i-én tartott hatarozatképes
tantestlleti értekezletén, az iskolaszék tamogatélenvényének ismeretében
modositasokkal és egységes szerkezetben elfogAdtaSZMSZ Jaszberény Varos
Onkormanyzata jovahagyasaval valik érvényessévésszavonasig hatalyos.

A hatalybalépés napja a Szervezeti dkddiési Szabalyzat fenntartoi jovahagyasanak

napja.

Jaszberény, 2009. augusztus 31.

Timér Gabor
igazgato
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Mellékletek:
1. sz. melléklet: Konyvtari gijtokori szabalyzat
2. sz. melléklet: Jogszabdalyi hattér
3. sz. melléklet: Adatkezelési Szabalyzat
4. sz. melléklet: A folyamatba épitettpebtes és utdlagos vedetllensrzés

szabalyzata
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1. szamu melléklet

A jaszbereényi Palotasy Janos Zeneiskola Alapfoku Kivészetoktatasi

1.

f)

Intézmeény kényvtaranak Gyiijt 6kori Szabalyzata

A iskolai kbnyvtar feladata:

megfeleb dokumentumok gijtése, ezek kolcsdnzésével biztositani a pedagédidk
elérését a novendékek képzésében, és a tanaropzésiéden.

Konyvtarunk zenei és fivészeti szakkdnyvtar. Gjtokore el$sorban a zenetanitas
tematikdja koré szervédik.

Dokumentumtipusok:

kotta

konyv

sajtotermeékek, kulénosenimészeti szaklapok,

CD

DVD

CD-ROM

a) A képzés soran didleges szerepe van az oktatashoz szikséges komkyekn

kottaknak, ezért az allomany legnagyobb részétjalkolegfontosabbak a kilénféle

hangszeres-iskolak, régiek, ujak, hiszen mind &letigen jol hasznalhato.

Ezt kovetik a kilonbéx etiid jelledgi mivek, gyijtemeények, technikai gyakorlatok.

Szikséges még az alapos képzéshez a kulénkémei korok, stilusok nagy

mestereinek, zeneszémek egy-egy egyedi five, vagy sorozata (pl. Bach:

Wolhtemperiertes Klavier) Gjtemények beszerzeése.

b) Kényv

miivészeti, zenei témaju konyvek

életrajzok

zenetudomanyi, fivészettorténeti fivek

lexikonok

pedagogia riivek

c) szakmai folyoiratok, iéiszaki kiadvanyok
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d) CD lehebség szerint minden tanszak altal tanitott térzsaey@rhet legyen
e) DVD elsssorban kivalo mivészek eéladasainak beszerzése javasolt
f) CD-ROM: zenei témaju programok beszerzése (Sibéldtaird; szolfézs

gyakorlo; zenei lexikon stb.)

A konkrét beszerzés mindenkor az illetékes tanszady, ill. hangszeres tanar, az
igazgato egyetértésével tortenjék.

Forrasuk elssorban a kereskedelem, harslosebb, kottak kozvetlendl a kiadotdl is
beszerezhék.

Tobbes példanyok beszerzését a tanszak létszaomigdsefija.

Ajandékozas esetén aigiskori szabalyzat iranyelvei a ddetk.

Jaszberény, 2009. augusztus 31.

Timér Gabor
igazgato
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2. szamu melléklet

Jogszabalyihattér

* 1993. évi LXIX. tv. A kdzoktatasrol

* 2001. évi XXXVII. tv. A tankdnyvpiac rendjér

* 1992. évi XXXVIII. tv. Az allamhaztartasrol

* 1992. évi XXIII. tv. A kdzalkalmazottak jogallasd
* 1992. évi XXII. tv. A Munka Tdorvénykonyvér

e 1999. évi XLIl. tv. A nemdohanyzok veédelndérés a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabalyairdl

» 1997. évi CXL. tv. A kulturalis javak védelntérés a muzedlis intézményékra nyilvanos
konyvtari ellatasrél és a koZivelsdésbl

» 1997. évi XXXI. tv. A gyermekek védelmi#res a gyamigyi igazgatasrol

» 1993. évi lll. tv. A szocialis igazgatasrol észacialis ellatasrol

* 1992. évi LXIII. tv. A személyes adatok veédel@iars a kozérdgkadatok nyilvanossagarol
* 217/1998. (XII.22.) Korm. r. Az allamhéaztartaskndési rendjéil

» 138/1992. (X.8.) Korm. r. A kdzalkalmazottakr@osd 1992. évi XXXIII. tv. végrehajtasarol a
kozoktatasi intézményekben

e 277/1997. (XI.22.) Korm. r. A pedagdgus-tovabpkéstl, a pedagoégus szakvizsgarol,
valamint a tovabbképzésben résztilejuttatasarol és kedvezményiir

* 11/1994. (V1.8.) MKM r. A nevelési-oktatasi intények nikodéseés!
» 20/1997. (1X.3.) NM r. Az iskola-egészségugyagdisrol

» 5/1998. (11.18.) MKM r. A tankdnyvvé nyilvanitddr a tankdnyvtamogatasrol, valamint az
iskolai tankonyvellatas rendjér

* 9/1989. (IV.30.) MM r. A niivelédési intézmények nev@lr elnevezéséit és névhasznalatarol
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